
Reisekostenabrechnung

Beleg Nr.:                                                                                              Datum:

Name

Reiseanlass

Reiseweg

Reisebeginn Datum Zeit

Reiseende Datum Zeit

Fahrtkosten

gefahrene Km priv. PKW 0,30,- € pro Km ,-€

Mitfahrer ,-€

Bahn lt. Beleg ,-€

Taxi lt. Beleg ,-€

Stra.-/ U-Bahn lt.Beleg ,-€

Bus lt. Beleg ,-€

Verpflegung

Reisetage
12,00,- €  > 12 h ,-€

24,00,- €  < 24 h ,-€

Übernachtung

lt.Beleg ,-€

Pauschale ,-€

GESAMTBETRAG

Summe ,-€ 
===============================================

Auszahlung an Bank

IBAN DE

Datum Unterschrift


